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Zatqgcznik nr 3 do REGULAMINU MIKROGRANTOW DLA INICIATYW LOKALNYCH
WzOR

UMOWA O REALIZACIJE INICJATYWY LOKALNE)J
w ramach projektu
,KIELECKO — OSTROWIECKI OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOtECZNEJ”

realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa: RPSW.09.00.00 Wtaczenie spoteczne i walka z ubéstwem
Dziatanie: RPSW.09.03.00 Wspieranie ekonomii i przedsiebiorczosci spotecznej w celu utatwienia dostepu do zatrudnienia
Poddziatanie: RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii spotecznej (projekty konkursowe)

[\ [ S
PO TYEUIEIM: creeecereceneererrrareseesseersseesseesesessseessseesseessseesssasssessseessasesasassssssasesassssanssssssennnssssasnsssssssnssssessnsssesssnnsnns ,
ZAWarta W dNiU weeeeccceerceeecessenessenssssssesssneesssnesas w Battowie,
miedzy
................................................................................................................... , z siedzibg w
........................................................ , zwanym dalej ,Operatorem”, reprezentowanym przez:
a
................................................................................................................. ) z siedziba w
..................................................................................... wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sagdowego” / innego rejestru* / ewidencji* pod numerem .........cccc....... , Zwang(-nym) dalej
,Grantobiorcy”, reprezentowang(-nym) przez:
L e e e s ettt s e ekt ae s e ee et e s nenerestens

(imieg i nazwisko oraz numer PESEL)

e e bbb e et bbb s e et R e eR e ee et ek s sttt ebe et ere e s

(imieg i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru* /ewidencji* / petnomocnictwem*, zatgczonym(i) do niniejszej umowy
(stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy)

§ 1 Przedmiot umowy

1. Operator zleca Grantobiorcy(-com), realizacje inicjatywy lokalnej pod tytutem:
............................................................................................................ , okreslong szczegétowo we wniosku ztozonym
przez Grantobiorce W dniu .cicccceerreeeccenieeenieneeeeieneenee , zwanej dalej ,inicjatywa lokalng ”, a Grantobiorca
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zobowigzuje sie wykonac inicjatywe na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz we wniosku
(stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy).
2. Operator przyznaje Grantobiorcy(-com) srodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie mikrograntu, ktérego
celem jest realizacja inicjatywy lokalnej w sposéb zgodny z postanowieniami tej umowy.
3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji inicjatywy lokalnej w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.
4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Operatora sprawozdania koncowego, o ktérym mowa
w§7.
5. Whniosek stanowi zatgcznik do niniejszej umowy, jest integralng czesciag umowy w ustalonym koricowym
brzmieniu.
6. Osobg do kontaktéw roboczych jest:
1) ze Strony OPEratora: ..o ceceeeeeieee e e sttt er e ,
tel e, , adres poczty elektroniczngj ......ccooevvevevevccccienvennns;
2) ze strony GrantobiorCy(-COW): c.oceiee i e ,
tel , adres poczty elektroniczngj .......ccocevevvvcvecieivrcnvennns

§ 2 Sposdb wykonania inicjatywy lokalne;j
1. Termin realizacji inicjatywy lokalnej ustala sie:

od dnia .eeeeeeeveirreeeee, r.
dodnia..ccccecieeeeeciieeeens r.
2. Termin poniesienia wydatkéw ze $rodkdw pochodzgcych z mikrograntu ustala sie:
od dnia ..ccceveveceeeennnn, r.
dodnia .ccceeeeerviiinne r.;

3. Grantobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie zrealizowaé inicjatywe lokalng zgodnie z wnioskiem, w terminie
okreslonym w ust. 1.

4. Termin zakonczenia wydatkowania mikrograntu okreslony w ust. 1 moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony
whniosek Organizacji. Zmiana terminu wymaga aneksowania umowy.

5. Grantobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania srodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 2, zgodnie z
celem, najaki je uzyskat(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Nie dopuszcza sie wydatkowania
uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Operatora na
realizacje inicjatywy lokalnej. Uzyskane przychody Grantobiorca ma obowigzek zwréci¢ Operatorowi w
okreslonym przez niego terminie, na wskazane konto bankowe.

6. Wydatkowanie osiggnietych przychodéow, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez
Operatora, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sie za mikrogrant pobrany w nadmiernej wysokosci.

§ 3 Finansowanie i wydatkowanie inicjatywy lokalnej

1. Operator oswiadcza, iz mikrogrant w Kwocie ........ccccceverrcevnnenen. zt (stownie: ...vecveeieeeiie)jeSt
finansowany w :
a) 50 % tj. cevreenennenens zt (stownie: ..o, ) z projektu KIELECKO — OSTROWIECKI OSRODEK

WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa: RPSW.09.00.00 Witgczenie spoteczne
i walka z ubdstwem Dziatanie: RPSW.09.03.00 Wspieranie ekonomii i przedsiebiorczosci spotecznej w celu
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utatwienia dostepu do zatrudnienia, Poddziatanie: RPSW.09.03.01 Wsparcie sektora ekonomii spotecznej
(projekty konkursowe).

b) 50 % tj. cceerrererernerrennnne zt (stownie ....coeeeveeeeeereee ) ze $rodkow .....JST........

2. Operator zobowigzuje sie do przekazania na realizacje inicjatywy lokalnej srodkéw finansowych w wysokosci
okreslonej w pkt 1 na rachunek bankowy Grantobiorcy(-COW): ......ccccovveeciieeiiiiieceecee e , W banku
........................................................................................ , W terminie do 7 dni kalendarzowych liczac od dnia zawarcia
niniejszej umowy w petnej wysokosci.

3. Zadzien przekazania mikrograntu uznaje sie dzier obcigzenia rachunku Operatora.

4. Grantobiorca(-cy) o$wiadcza(jg), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego (-nych) w ust. 1
rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-jg) sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie
krécej niz do dnia zaakceptowania przez Operatora sprawozdania korncowego, o ktérym mowa w § 7.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktdrym mowa w ust. 1, Grantobiorca (-cy) zobowigzuje(-
ja) sie do niezwtocznego poinformowania Operatora o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

5. Bez zgody Operatora dopuszczalne jest przesuniecie:

a) w ramach kategorii, wydatkéw dla poszczegdlnych pozycji budzetowych o maksymalnie 20%,
b) miedzy kategoriami o maksymalnie 10% przy zatozeniu zachowania limitéw wydatkéw, o ktérych mowa w §
3 regulaminu.

6. Pisemnej zgody Operatora wymagajg nastepujace zmiany w zatwierdzonym budzecie inicjatywy:

a) wzrost wartosci pozycji budzetowej powyzej 20% w obrebie kategorii, w stosunku do wartosci okreslonej w
zatwierdzonym budzecie inicjatywy,

b) wzrost wartosci kategorii powyzej 10%, w stosunku do wartosci okreslonej w zatwierdzonym budzecie
inicjatywy, przy zachowaniu poziomu maksymalnego limitu

c) wprowadzanie nowych pozycji wydatkow;

d) zmiana przedmiotu wydatku.

7. O zmiany, o ktdrych mowa w punkcie 6, PES wnioskuje drogg pisemng (e-mailowo na adres
biuro@krzemiennykrag.info lub przesytajgc poczta/ sktadajgc pismo w siedzibie Operatora, bedgcego strong
umowy o dofinansowanie inicjatywy) wraz z przedstawieniem uzasadnienia zmian, przed dokonaniem danego
wydatku.

8. Operator udziela odpowiedzi pisemnej w terminie 3 dni roboczych od dnia uzyskania wniosku, o ktérym mowa
w punkcie 7.

9. Pozostate zmiany s3 mozliwe do dokonywania bez zgody Operatora, przy zatozeniu zachowania limitéw
wydatkéw oraz przy zachowaniu ogdlnej zgodnosci z wnioskiem o mikrogrant.

10. Limity procentowe i kwotowe, o ktérych mowa w § 3 pkt 5 ,, Regulaminu mikrograntéw dla inicjatyw lokalnych”
majg zastosowanie na etapie wnioskowania, a na etapie rozliczenia uzyskanego mikrograntu obowigzujg limity
kwotowe.

11. Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze
organizacja nie ma mozliwosci jego odzyskania . Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowi
zatqcznik nr 4 do niniejszej umowy

§ 4 Dokumentacja zwigzana z realizacjg inicjatywy lokalnej
v.,--'"-n,%‘n
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1. Grantobiorca(-cy) jest/sg zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i

ewidencji ksiegowej inicjatywy lokalnej oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z pézn. zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

. Grantobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg inicjatywy lokalnej przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po
roku, w ktérym Grantobiorca(-cy) realizowat (-ali) inicjatywe lokalng t.j. do 31.12.2027 r.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za
niezrealizowanie czesci albo catosci inicjatywy lokalnej, chyba ze z innych dowoddw wynika, ze czes¢ albo catosé
inicjatywy zostafa zrealizowana prawidtowo.

§5
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

Grantobiorca ma obowigzek promowania Inicjatywy, ktdra zostata dofinansowana na kazdym etapie jej
realizacji.
Grantobiorca ma obowigzek opatrzenia wszystkich materiatdw wytworzonych w trakcie Inicjatywy w
szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanej
inicjatywy lokalnej oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé poprzez
UMIeszczenia logo ....ovveveeeccecereecece et oraz nadruku z widocznym NapiSem: ......cceevevereeveeresieneseecesenen,
po uzyskaniu akceptacji ze strony Operatora oraz JST...
Grantobiorca (-cy) upowaznia(jg) Operatora/JST do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Grantobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory
przyznano S$rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu
sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Grantobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty
zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefonéw oséb upowaznionych do reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

§ 6 Kontrola i monitoring udzielonego mikrograntu

1. Operator sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania inicjatywy lokalnej przez Grantobiorcéw (-céw), w
tym wydatkowania przekazanego mikrograntu, o ktérych mowa w § 3 ust. 1. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji inicjatywy lokalnej oraz po jej zakoriczeniu do czasu ustania zobowigzania,
o ktédrym mowa w § 4 ust. 2.

2. PES zobowigzany jest poddac sie kontroli i monitoringowi uprawnionych organéw (w tym Operatora), w celu
weryfikacji prawidtowosci wywigzania sie z zapisdw zawartej umowy.

3. Operator sprawdzajac prawidtowos¢ wywigzania sie z umowy o przyznanie mikrograntu, kontrolowaé moze
m.in.:

- realizacje zadan/dziatan zatozonych we wniosku o mikrogrant;
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- posiadanie przez organizacje oryginatéw dokumentéw finansowych przedstawionych do rozliczenia
mikrograntu.

Kontrola i monitoring prowadzona przez Operatora moze byé dokonywana osobiscie
(w siedzibie organizacji, na miejscu realizacji inicjatywy), mailowg (skany dokumentdéw) oraz innymi sposobami
majacymi na celu weryfikacje wywigzania sie z zapiséw zawartej umowy.
PES nie moze, bez uzasadnionej przyczyny, odmoéwi¢ przeprowadzenia kontroli/ monitoringu, a w trakcie jej
trwania ma obowigzek przedstawienia niezbednych informacji/dokumentéw umozliwiajgcych dokonanie
oceny dotrzymania warunkéw zawartej umowy.

§ 7 Obowigzki sprawozdawcze Grantobiorcy(-cow)
Grantobiorca, ktéry otrzymat mikrogrant, ma obowigzek jego rozliczenia poprzez przedtozenie w biurze
Operatora nastepujgcych dokumentow:
sprawozdania z przeprowadzonych dziatan /zrealizowanej inicjatywy zawierajgcego m.in.  zestawienie
wydatkéw, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych srodkéw (wzoér sprawozdania bedzie stanowit zatgcznik
do umowy o udzielenie mikrograntu), podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu.
szczegbdtowe zestawienie dowodow ksiegowych stanowigce zatgcznik do sprawozdania oraz
kopie dokumentdw ksiegowych zaptaconych wytgcznie z mikrograntu oraz kopii innych dokumentéw, w tym
protokotdéw odbioru ustug, dostaw, umoéw cywilnoprawnych oraz rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych,
potwierdzajgcych poniesione w projekcie wydatki wraz z potwierdzeniem zaptaty. W przypadku pfatnosci
gotowkowych, dokument ksiegowy musi zawiera¢ adnotacje ,Zaptacono gotowka”, w przypadku ptatnosci
dokonywanych przelewem lub kartg nalezy przedstawi¢ wydruk z rachunku bankowego lub potwierdzenia
dokonania ptatnosci (przelew/ zaptata kartg powinna by¢ realizowana z rachunku, na ktory wptynety srodki z
mikrograntu). Tytut przelewu powinien zawiera¢ numer faktury/rachunku/ innego dokumentu ksiegowego, za
ktéry dokonywana jest optata.
Paragon fiskalny do kwoty 450,00 zt, stanowi dokument, na podstawie ktérego mozliwe jest rozliczenie
uzyskanego mikrograntu. Wydatki w kwocie przewyzszajgcej 450,00 zt, poniesione na podstawie paragonu nie
beda podlegad rozliczeniu.
Dokumenty , o ktérych mowa w ppkt. c) nalezy potwierdzi¢ obustronnie za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z datg i
czytelnym podpisem osoby upowaznionej. Kazdy dokument musi byé wystawiony na Grantobiorce oraz zawierac
sporzadzony w sposéb trwaty opis zawierajacy informacje : numer umowy, pozycje kosztorysu, z jakich srodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta i jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju
optaconej naleznosci oraz sposdb ptatnosci ,,gotéwka/przelew”. Informacja powinna by¢ podpisana przez osoby
odpowiedzialne za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych i merytorycznych Grantobiorcy.

Powyzsze dokumenty nalezy przedtozy¢ Operatorowi w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia zakorczenia
terminu__wydatkowania $rodkéw, okreslonego w_ umowie o udzielenie mikrograntu, (termin 5 dni
kalendarzowych rozumiany jest jako data wptywu dokumentéw do Operatora, réwniez w przypadku

korespondencji pocztowej).

3. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie mikrograntu polega na weryfikacji przez Operatora zatozonych we
whniosku rezultatéw i dziatan Grantobiorcy.
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4. W przypadku stwierdzenia przez Operatora nieprawidtowosci formalnych w przedstawionych dokumentach
dotyczacych rozliczenia mikrograntu, Grantobiorca zostaje wezwany pisemnie (dopuszczalna réwniez forma e-
mailowa) do uzupetnienia brakdw i/lub przedstawienia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

5. Woydatki zostang rozliczone do maksymalnej kwoty uzyskanego mikrograntu, pod warunkiem ich zgodnosci z
umowa. W przypadku przedstawienia przez PES dokumentdw ksiegowych na kwote wyzszg, nadwyzka stanowi
wktad wtasny Grantobiorcy.

6. Ztozenie sprawozdania koicowego przez Grantobiorce (-cow) jest rdwnoznaczne z udzieleniem Operatorowi/JST
prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych
i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 8 Zwrot srodkéw finansowych i rozwigzanie umowy

1. Grantobiorca moze rozwigza¢ umowe przed wyptatg lub po wyptacie mikrograntu , sktadajgc stosowne
pisemne oswiadczenie ztozone osobiscie w siedzibie Operatora lub drogg pocztowg lub elektroniczng (e-
mailem na adres biuro@krzemiennykrag.info ).

2. Operator moze rozwigzaé¢ umowe i zazgdac zwrotu przyznanych srodkéw wraz odsetkami ustawowymi jak za
zalegtosci podatkowe, naliczonymi od dnia ich otrzymania, na rachunek bankowy wskazany przez Operatora,
w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu do zwrotu, w przypadku:

a) Otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z zatwierdzonym budzetem inicjatywy, w szczegdlnosci w
sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete w budzecie;

b) Grantobiorca nie wywigze sie z realizacji dziatan/ inicjatywy przedstawionych we wniosku o mikrogrant, za
wyjatkiem wystgpienia okolicznosci, za ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ktére uniemozliwiajg realizacje
inicjatywy lokalnej

¢) Grantobiorca nie przedstawi Operatorowi dokumentéw, o ktérych mowa w § 7.

d) Grantobiorca naruszy istotne zasady regulaminu lub warunki umowy o udzielenie mikrograntu.

3. W przypadku, gdy Grantobiorca nie wykorzysta catosci lub czes$ci przyznanego wsparcia, ma obowigzek
zwrotu niewykorzystanych srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania mikrograntu, na rachunek bankowy operatora, w
terminie okreslonym przez Operatora.

4. W przypadku gdy PES/Grantobiorca nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu $rodkéw, o ktérych
mowa w punktach 3, Operator podejmie czynnosci zmierzajagce do odzyskania naleznych srodkdéw.
Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania wydatkowanych niezgodnie z wnioskiem lub
niewykorzystanych srodkéw mikrograntu, obcigzajg PES.

§ 9 Postanowienia konncowe

1. Podczas prowadzenia korespondencji strony powinny powotywac sie na numer umowy.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
3. Postanowienia niniejszej umowy podlegajg przepisom prawa polskiego.
4. Wszelkie spory pomiedzy Operatorem a Grantobiorcg zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony
bedg staraty sie rozwigzac polubownie.
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5. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wtasciwy
dla siedziby Operatora.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Operatora
i jednym dla Grantobiorcy.

7. Sprawy nieuregulowane niniejszg umowag regulujg w szczegdlnosci ,Regulamin projektu KOOWES”,
,REGULAMIN MIKROGRANTOW DLA INICJATYW LOKALNYCH.”, stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Pieczgtka i podpis osoby reprezentujgcej Pieczgtka i podpis osoby reprezentujgcq
PES/Grantobiorce Operatora

ZAtACZNIKI:

1. Whniosek/Oferta o udzielenie mikrograntu dla inicjatyw lokalnych.
Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie wydruk komputerowy
aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego*.

3. Wzdr sprawozdania z realizacji mikrograntu dla inicjatyw lokalnych

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

5. Oswiadczenie o braku zalegtosci wzgledem Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz o
niekaralnosci za przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe
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